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Inledning

For att uppna malen i kommunens sdkerhetspolicy krivs ett systematiskt och mélmedvetet
arbetssatt inriktat pa aktiva atgiarder for att motverka skador och stérningar i den
kommunala verksamheten. Kommunen ska aktivt och systematiskt forebygga risker genom
en god sdkerhetsplanering. Sdkerhetsarbetet syftar ocksa till att skapa en god sikerhet och
trygghet for kommunens invanare samt en kvalitetsh6jning av kommunens totala
verksamhet.

Definition internt skydd

Skydd mot fysisk, psykisk och ekonomisk skada pa méanniska, fysiska och immateriella
tillgdngar samt verksamheten i 6vrigt. Exempelvis hot och vald, inbrott, skadegorelse,
brand, vattenskador, forsakringar och informationsséakerhet.

Policy

Policyn tar sin utgdngspunkt i gdllande omradesinriktad lagstiftning och férsakringskrav.

Savsjo kommun med tillhorande kommunala bolag ska arbeta strukturerat och genomtankt
med organisationens interna skydd med malsattningen att ytterst kunna erbjuda de som
bor och verkar i kommunen en stabil, trygg och kostnadseffektiv service. Sakerhetsarbetet
ska bedrivas som en integrerad del av verksamheten. Den som ansvarar for verksamheten
ansvarar aven for att sikerhetsnivan motsvarar verksamhetens betydelse.

Grunden i arbetet med internt skydd ar att kommunens medarbetare kénner sig trygga och
sdkra pa sin arbetsplats och i sin yrkesutévning. Kommunens medarbetare ska darfor ha,
med stdd av engagerade och ansvarstagande chefer, goda kunskaper och en hog
medvetenhet inom risk- och sdkerhetsomradet som ger dem mojligheten upptécka risker,
hantera ett sikerhetstillbud och minimera effekterna av en olycka eller oonskad avsiktlig
héndelse. Kommunens egendom &r av sadan kvalitet att ambitionen att kunna erbjuda
bésta mojliga service understodjs.
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Ansvars- och uppgiftsférdelning

Kommunfullmé ktige ar ytterst ansvarig for sikerhetsarbetet.

Kommu nstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for sikerhetsfragorna i

kommunen och har att faststilla riktlinjer (tillampningsanvisningar) for det interna
skyddet.

Respektive nédmnd och bolagsstyrelse

e Ansvarar for att policy med tillhérande riktlinjer efterlevs.

e Beslutar om forvaltningsspecifika riktlinjer for forvaltningens interna skydd.

e Foljer 16pande upp arbetet med det interna skyddet.

e Rapporterar in resultatet frin uppfoljningen till kommunens ledningsgrupp en ging

om aret.

Kommundirektor

Har ansvar att skapa goda forutsiattningar for kommunens sakerhetsarbete.

Sdkerhetssamordnare

e Har ett samordnande ansvar for kommunens sikerhetsarbete.
e Stodjer kommunens forvaltningar i deras sikerhetsarbete.

Férvaltningschef och VD fér bolag

e Ansvarar for att forvaltningen har ett systematiskt sikerhetsarbete.

e Ansvarar for att rapportera statusfoérandringar och atgarder i upptackta avvikelser
till ndmnd.

e Ansvarar for att det finns rutiner for det interna skyddet i enlighet med policyer och
riktlinjer.



e Delegerar vid behov arbetsuppgifter i det lokala sikerhetsarbetet vidare till
enhetschefer i respektive verksamhet.

Enhetschefer med skriftligt given uppgift att handlégga
sdkerhetsarbetet.

e Ansvarar for att verksamheten bedriver ett systematiskt sikerhetsarbete.
e Ansvarar for att rutiner efterlevs i den verksamhet de ansvarar for.
e Utfora de skriftligt givna uppgifterna géllande det interna skyddet.
e Anmaila till férvaltningschefen nar siakerhetsarbetet inte kan genomforas.

Medarbetare med skriftligt given arbetsuppgift

e Ansvara for att utfora de givna arbetsuppgifterna.

Samtliga medarbetare

e Ansvarar for att arbeta efter policyer, riktlinjer och rutiner.
e Ansvarar for att anmala tillbud, risker eller andra missférhéllanden som ror det
interna skyddet till nirmast chef.

Kontrollant internt skydd

For att sdkerstilla att systematiken i ett arbetssatt uppratthalls och fungerar méaste det
finnas kontrollfunktioner. Kontrollant(er) internt skydd ar en funktion som kontrollerar att
det systematiska sdkerhetsarbetet fungerar pa den lokala arbetsplatsen eller inom en
begriansad verksamhet. Kontrollanten méste ha kunskap om de unika férutsiattningar som
kan finnas pa en arbetsplats, varfor denne inte ska ges ett storre kontrollomréade.

Kontrolluppdraget kan ges for hela sikerhetsarbetet enligt antagna planer for internt
skydd, eller inom specifika sakerhetsomraden sdsom brandsédkerhet eller personsikerhet.
De omraden inom internt skydd som behover lokal kontroll har detta krav definierat i sin
respektive plan.



Oavsett om uppdraget innefattar flera eller ett enstaka sikerhetsomrade ska foljande
uppgifter utforas av kontrollanten:

e Delta pa skyddsrond.
e Vara en aktiv deltagare i den lokala sikerhetsorganisationen.
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