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Riktlinjer for direktupphandling

Savsjo kommuns riktlinjer for direktupphandling utgar ifran lagen om offentlig
upphandling (LOU)

Riktlinjer for direktupphandling

Riktlinjerna galler for Sévsjo kommuns forvaltningar, samtliga kommunala bolag, ekonomiska féreningar samt
stiftelser. Det innefattar de juridiska personer som lyder under LOU enligt 1 kap. 18 §. Nedan bendmns dessa
gemensamt som Savsjé kommun.

Savsjo kommun stravar efter att ha en hdg avtalstrohet och befintliga ramavtal/avtal ska anvéndas. Innan
direktupphandling gors ska bestéllaren alltid géra en kontroll i avtalsdatabasen.

Det &r under inga forhallanden tillatet att gora inkop eller inga kopeavtal via telefonforséljning eller uppsékande
forséljning.

Direktupphandling far anvandas nar vi inte har nagot befintligt ramavtal och vérdet pa inkdpet understiger
direktupphandlingsgransen. Under denna grans &r det & kommunens riktlinjer som ska foljas. Utéver
direktupphandling under direktupphandlingsgransen kan direktupphandling bli aktuell i andra situationer. Dels i
de fall forutsattningar ar uppfyllda som finns angivna i lagstiftningen (6 kap.12 -19 §8L.OU), dels om det finns
synnerliga skal.

Kravet pa riktlinjer vid direktupphandling enligt LOU &r bland annat att se till att upphandlande myndigheter
tillampar ett affarsmassigt forhallningssatt och tillvaratar konkurrensen. Anstallda som genomfor
direktupphandlingar forvantas ha en god kdnnedom om Savsjo kommuns riktlinjer, upphandlingspolicy och
gallande lagar och regler som rér upphandling.

En upphandling far inte delas upp i mindre delar i syfte att komma under direktupphandlingsgranser eller
troskelvarden. Aktuella granser finns pa upphandlingsmyndighetens hemsida. Vardena revideras vartannat ar av
Europeiska kommissionen.

Kvalitetssakring vid direktupphandling oavsett vérde:
o Inkopet/upphandlingen far endast géras av behorig person enligt delegationsordningen.
o Ny leverantdr ska kontrolleras fore att inkop sker eller avtal skrivs.
o inneha F-skattsedel
o é&r registrerad for moms
o ar kreditvardig enligt kreditupplysningsforetag
e Hallbarhetskrav ska alltid stéllas i den man det &r rimligt i forhallande till det som ska anskaffas.

Vid tveksamhet ska alltid en dialog med upphandlingsenheten foras.
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Vérde O - 25000 kr

Enstaka inkdp gors av berdrd verksamhet med prisjamforelse. Vid direktupphandling fér denna beloppsgréns ska
grundlaggande marknadskannedom finnas av den som gor inkdpet.

e Pris- och produktjamforelser kan ske pa alternativa satt (exempelvis muntligt,
skriftligt samt via priskontroll pa hemsidor)

e Inget krav pa att tillfraga ett visst antal leverantorer

e Inkop ska godkéannas av behdrig person enligt delegationsordning

e Det finns en blankett pé intranétet, ”Direktupphandlingsmall” som kan nyttjas

25001 - 100 000 kr
Direktupphandlingen genomfors av berérd verksamhet efter dialog med upphandlingsenheten.

e  Pris- och produktjamforelse ska ske skriftligen till tre eller fler foretag

o  Sakerstall att anbudsgivare lamnar offert enligt forfragan

e Anbud ska ldmnas skriftligen

e Beslut/bestallning/avtal ska undertecknas av behdrig person enligt  delegationsordning
e Inkopet ska dokumenteras pa berord forvaltning

e  Kopia pa bestéllning och/eller avtal ska skickas till upphandling@savsjo.se

e Det finns en blankett pa intranétet, “Direktupphandlingsmall” som kan nyttjas

100 001 - Direktupphandlingsgrans

Direktupphandling éver 100 000 kr gors av upphandlingsenheten tillsammans med berord forvaltning for att
tillforsékra att upphandlingen eller inkdpet genomfors i enlighet med Lagen om offentlig upphandling (LOU).

e Signerat upphandlingsbeslut

e Behovsanalys och uppréttande av upphandlingsdokument genomférs av upphandlingsenheten med
stottning av berdrd verksamhet

e Annonsering gors via Savsjo kommuns upphandlingsstod alternativt riktad forfragan till tre eller fler
foretag

o Kuvalificering och utvardering gors enligt uppstallda krav
o Beslut, bestéllning/avtal ska undertecknas av behorig person enligt delegationsordning
o  Dokumentationsplikt med specifikt diarienummer

Sekretess

Under en direktupphandling ska sekretess gélla precis som vid andra upphandlingsférfaranden. Innan tilldelning
av avtal/bestallning rader absolut sekretess.
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