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Inledning

Dataskyddsforordningen (GDPR) borjade tilldmpas den 25 maj 2018 och ar den generella regleringen
av personuppgiftsbehandling inom EU. I Sverige kompletteras dataskyddsforordningen av den
kompletterande dataskyddslagen.

Mal
Denna policy omfattar samtliga ndmnder, styrelser och bolagsstyrelser for heldgda bolag i Sdvsjo
kommun och utgor ett komplement till gillande lagstiftning om behandling av personuppgifter.

Syfte

Syftet med kommunens policy for behandling av personuppgifter ér att sdkerstélla

- att kommunen behandlar personuppgifter enligt savil gidllande lagstiftning som enligt
kommunens riktlinjer

- att de som vénder sig till kommunen ska kénna sig trygga med att deras personuppgifter
hanteras pa ett respektfullt sétt, samt

- att inga personuppgifter behandlas i onddan eller riskerar att hamna i ordtta hander

Varje behandling av personuppgifter i kommunen ska ske med hénsyn till den enskildes personliga
integritet och réttigheter.

Rittslig grund for personuppgiftsbehandling

For att det ska vara tillitet att behandla personuppgifter méste stdd finnas i dataskyddsférordningen, sa
kallad réttslig grund. Réttsliga grunder dr om personuppgiftsbehandlingen dr nddvandig for att fullgéra
ett avtal med den registrerade, fullgora en rittslig forpliktelse, skydda den registrerades grundlidggande
intressen, fullgdra en uppgift av allmént intresse, myndighetsutévning, samtycke eller
intresseavvigning. Den sistndmnda réttsliga grunden far inte anvéndas i kommunal verksamhet nér
den fullgdr sina uppgifter. Av dessa rittsliga grunder ar myndighetsutdvning och allmént intresse
vanligast i kommunal verksamhet.

Skyldigheter for den som behandlar personuppgifter

Den som behandlar personuppgifter dr endera personuppgiftsansvarig eller personuppgiftsbitrade.
Personuppgiftsansvarig dr den som bestimmer for vilka dndamal uppgifter ska behandlas och hur
behandlingen ska ske. Personuppgiftsbitrdde &r den som behandlar personuppgifter for den person-
uppgiftsansvariges rakning.

En personuppgiftsansvarig eller ett personuppgiftsbitride kan vara en fysisk eller juridisk person,
offentlig myndighet, institution eller annat organ.

Dataskyddsforordningen innehéller sarskilda skyldigheter for dem som behandlar personuppgifter.

Den som behandlar personuppgifter maste se till att behandling sker i enlighet med dataskyddsforord-
ningen, den kompletterande dataskyddslagen samt verksamhetsspecifik lagstifining som innefattar
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hantering av personuppgifter sdsom patientdatalagen och skollagen. Dataskyddsprocessen i
kommunens organisation och aktiviteter beskrivs ndrmare i de riktlinjer som antas av ndmnderna.

Kommunens anstillda och fortroendevalda ska folja grundldggande principer inom dataskydd genom
att inte samla in mer information &n nddvindigt, inte spara informationen ldngre d4n nédvéndigt och
inte anvédnda personuppgifterna till ndgot annat &n vad som var syftet nér personuppgifterna samlades
in. Kommunens anstillda och fortroendevalda ska folja den antagna
informationshanteringsplanen/dokumenthanteringsplanen vid inventering av personuppgifter.

Roller och ansvar

Personuppgiftsansvarig

Inom kommunen &r det den ndmnd, styrelse eller bolagsstyrelse som hanterar personuppgifterna som
ar personuppgiftsansvarig, vilket innebér att de har ansvaret for att personuppgifterna behandlas
lagligt, sdkert och i ovrigt korrekt. Personuppgiftsansvarig kan dverléta den faktiska behandlingen av
personuppgifter men personuppgiftsansvaret kan aldrig dverlétas.

Dataskyddsombud

Dataskyddsforordningen stéller krav pa att den som behandlar personuppgifter (i detta fall kommunens
namnder och styrelser) méste utse ett dataskyddsombud. Dataskyddsombudets roll ar att kontrollera att
dataskyddsforordningen f6ljs inom organisationen genom att till exempel utfora kontroller, ge rad och
informationsinsatser.

Personuppgiftssamordnare

Kommunen har utsett en personuppgiftssamordnare som ska samordna dataskyddsarbetet. Den som
utses ska vara dataskyddsombudets hjilp for att ldttare na ut till de personuppgiftsansvariga
ndmnderna. Personuppgiftssamordnaren har regelbunden kontakt med dataskyddsombud och
formedlar information mellan dataskyddsombud och personuppgiftsansvariga nimnder.

Personuppgiftsadministrator

Personuppgiftsadministrator ska kunna ge stod och hjilp till 6vriga medarbetare och chefer i sin
verksamhet for att forbéttra rutiner. Personuppgiftsadministratdrer ska halla sig uppdaterade och
inhdmta relevant kunskap via kommunens personuppgiftssamordnare och dataskyddsombud.
Personuppgiftsadministratorer har till uppgift att upprétthalla dokumentationen av
personuppgiftsbehandlingar samt att upplysa personuppgiftssamordnare och dataskyddsombud vid
informationsinsatser eller personuppgiftsincidenter.

Incidentrapportering

Var och en som uppticker eller misstinker en personuppgiftsincident som skulle kunna innebédra en
risk for de registrerade, ska rapportera detta vidare till personuppgiftssamordnare och
dataskyddsombud. Personuppgiftssamordnare och dataskyddsombud ska vara behjélplig vid
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beddmning av risker med incidenten. En personuppgiftsincident kan vara allt frén att ndgon har
forlorat en mobiltelefon till en hackerattack dir information om kommuninvanare blivit stulna. Mer
information finns i separat Informationssékerhetspolicy.

Riktlinjer
Varje ndmnd, styrelse och bolagsstyrelse ar personuppgiftsansvarig for behandlingen av

personuppgifter inom dess verksamhetsomrade och ska i enlighet med denna dataskyddspolicy besluta
om riktlinjer for personuppgiftsbehandlingen.

Lagring och sikerhet

Samtliga anstéllda ska f6lja den antagna Informationssékerhetspolicyn och de sdkerhetsatgérder som
finns beskrivna dér.

For personuppgiftsbitraden som kommunen anlitar regleras lagring och sdkerhet i
personuppgiftsbitrddesavtal som innebér att personuppgiftsbitriddet uppfyller dataskyddsforordningen
och 1 6vrigt géllande lagstiftning.

Relaterade dokument:

- Registerforteckning (uppdateras 16pande)

- Informationshanteringsplan/dokumenthanteringsplan
- Informationssdkerhetspolicy, antagen 2018-05-21 § 61
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Bilaga 1

Rittsakt Sivsjo kommun — behandling av personuppgifter nimnder emellan
Definitioner
Personuppgiftsansvarig — dgare (ansvarig namnd och styrelse)
Personuppgiftsbitride — utforare
Syfte
Detta dokument (réttsakt) anvinds inom kommunen for att hantera mdéjligheten till behandling av
personuppgifter dir en annan ndmnd eller styrelse ar personuppgiftsansvarig for informationen som
ska behandlas.
Forutsattningarna for att hantera/behandla personuppgifter ar att:

- de grundldggande principerna for behandling av personuppgifter efterlevs

- samtliga behandlingar ska ha rattslig grund

- samtliga nya behandlingar som berors av denna rittsakt ska granskas av dataskyddsombud och

hanteras pé korrekt sétt i enlighet med GDPR.

Det &r varje personuppgiftsansvarigs skyldighet att ge instruktioner till utforare avseende den
behandling som utforaren ska hantera for dgarens rakning.

Overenskommelse

Foljande personuppgiftsansvariga omfattas av denna réttsakt:
Kommunstyrelsen

Barn- och utbildningsndmnden

Socialndmnden

Kultur- och fritidsndmnden

Myndighetsndmnden

Valndmnden

Styrelserna i Sivebo AB, AB Sivsj6 Industribyggnader och SavMan AB
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